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Bakgrund

Malet med rutinen

Falkopings kommun viéljer att publicera sina ndmnds- och
kommunfullméktiges kallelser och protokoll pé sin hemsida. Rutinerna ar
ett redskap for kommunen att folja Datainspektionens rekommendationer
och dataskyddsforordningens (GDPR) regler. Dessa rutiner syftar till att
minska risken for att publicera personuppgifter i kallelser och protokoll i
strid med GDPR.

Nar anviander vi rutinen?

Rutinen anvénds infor och 1 samband med publicering av kallelser och
protokoll.

Vem har ansvar?

Enligt Datainspektionen bor varje kommun utse en eller ett fatal personer
som pa en dvergripande niva ansvarar for publiceringen av kallelser och
protokoll. Sjdlva publiceringen kan dock utforas av anstéllda som tilldelats
behorighet.

Hemsidan ar inget arkiv for kallelser och protokoll. Hemsidan ska vara ett
arbetsredskap for dem som létt behover ha tillgang till protokollen.

Kommun- eller nimndsekreteraren ansvarar for att

e publicera protokoll, filen déps med protokoll, instans och datum.
Till exempel: Protokoll KS 2018-04-31

e beddma vilka personuppgifter som ska publiceras

e maska personuppgifter vid behov, maskning gors manuellt for att sedan
skannas in pa nytt

e personuppgifterna tas bort fran hemsidan om det skulle behovas

Sidansvarig ansvarar for att
e protokoll gallras efter fem ar pd hemsidan (innevarande mandatperiod

och aret innan) och i filarkivet
e fildelningsmodul (plats pa hemsidan dér protokollen finns)

Publicering pd hemsida

Hur kontrolleras personuppgifterna fore publicering?

Innan kallelser och protokoll publiceras pa hemsidan ska det kontrolleras
ifall det innehéller personuppgifter. I forsta hand ska kallelser och



protokollen skrivas pa ett sadant sétt att de inte innehéller ndgra
personuppgifter utover de som anges som tillatna enligt ovan. I de fall dér
det inte gér att undvika ska kéansliga, integritetskénsliga eller
sekretessbelagda uppgifter maskeras.

Personuppgifter maskeras genom att uppgifterna raderas eller markeras.
Viktigt att notera att det inte racker att stryka dver uppgifterna med Word-
programmets svarta farg, da texten bakom fortfarande ér sokbar.

Hur liinge ska kallelse och protokoll finnas tillgiingliga pa
hemsidan?

Ett grundldggande krav 1 GDPR ér att personuppgifter inte ska bevaras
under lingre tid 4n vad som &r nédvéndigt med hédnsyn till &ndamélet med
behandlingen. Det dr sdledes &ndamélet, det vill sdga anledningen till att
personuppgifterna behandlas, som avgor hur lange uppgifterna far bevaras i
identifierbart skick.

Kallelser och protokoll som publiceras pa Falkopings kommuns hemsida
ska tas bort efter fem ar (innevarande mandatperiod samt aret innan).

Information till registrerade

Informationen ska innehalla uppgift om vem som &r personuppgiftsansvarig,
dandamalen med behandlingen samt all 6vrig information som behdvs for att
den registrerade ska kunna tillvarata sina rittigheter.

Pé hemsidan dir kallelser och protokoll publiceras ska det finnas en lank
som leder till information om personuppgiftsbehandling. Tjdnstepersoner
ska informeras i samband med anstéllning och fortroendevalda ska
informeras 1 samband med ny mandatperiod, eller nir de tillsétts. Ansvarig
for detta ar respektive nimnds sekreterare.

Detta far publiceras pa hemsidan

Tjéanstepersoner och fortroendevalda politikers personuppgifter far
publiceras om uppgifterna har samband med deras tjdnsteutovning eller
uppdrag. Séddana personuppgifter kan till exempel vara namn, politisk
tillhorighet, uppgift om ansvarig handldggare f6r inkommet drende eller
liknande information. Om en sadan person daremot forekommer i nagot
annat sammanhang till exempel i ett personaldrende eller som privatperson
géller samma regler som for 6vrig publicering.

Direkt utpekande personuppgifter rérande enskilda, till exempel namn, far

publiceras bara om dessa och 6vriga publicerade uppgifter, enskilt eller
sammantaget, inte kan antas leda till att den registrerades personliga
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integritet kranks. Sddana personuppgifter far darfor inte publiceras i
kombination med information som &r integritetskanslig, ror lagovertradelser
eller omfattas av sekretess eller tystnadsplikt. Aven personuppgifter som
enskilt betraktas som harmlosa kan vid en publicering pa hemsidan komma
att anses som kriankande.

Detta far inte publiceras pa hemsidan

Kénsliga personuppgifter (uppgift om ras, etniskt ursprung, politiska asikter,
religios eller filosofisk dvertygelse, medlemskap i fackférening och
uppgifter som ror hilsa och sexualliv) om det inte finns ett samtycke fran
den registrerade eller om denne sjélv pa ett tydligt sétt offentliggjort
uppgifterna, till exempel en politisk tjdnsteman pa en blogg.

Uppgifter som omfattas av sekretess eller tystnadsplikt.

Integritetskénslig information till exempel uppgifter om enskildes
personliga forhallanden eller sddant som har en néra koppling till den
enskildes privata sfir.

Personnummer eller samordningsnummer (samordningsnummer &r
identitetsbeckning pa personer som inte dr eller har varit folkbokforda 1
Sverige).

Uppgift om lagovertradelse.
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